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1. การเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ 

          

เข้าเว็บไชต์ชื่อ   http://www.sciencetech.nrru.ac.th/mis-science จะแสดงข้อมูลดังภาพ 
 

 
 

2. การเข้าสู่ระบบ 

 

การเข้าสู่ระบบจะใช้ username และ password เดียวกันกับระบบสารสนเทศ (MIS) ของมหาวิทยาลัย

โดยสามารถเข้าสู่ระบบได้โดยคลิกท่ีเมนู   “ เข้าสู่ระบบ(Login) ” 

 

 
 

จากนั้นระบบให้กรอก username และ password เข้าไป หากกรอกถูกต้องระบบจะแจ้งว่า 

“Successfully Login”  หากไม่ถูกต้องระบบจะแจ้งว่า  “Username or Password is Wrong” 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วสามารถตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่โดยดูด้านบนซ้ายว่ารูปและชื่อถูกต้องหรือไม่ 

 

 

 

 

 

3. การจัดการข้อมูลงานวิจัย 

 

3.1 การดูข้อมูลงานวิจัย 

การดขู้อมูลงานวิจัยให้ส าหรับให้บุคคลทั่วไปสามารถค้นหางานวิจัยที่ต้องการและดูรายละเอียด

ของงานวิจัยได้ โดยสามารถดูข้อมูลงานวิจัยโดยคลิกเมนู ข้อมูลวิจัย เลือก “ข้อมูลงานวิจัย”  

 

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 
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สามารถค้นหางานวิจัยตามช่วงวันที่ท าวิจัยได้ โดยเลือกวันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุดการท าวิจัย แลัวคลิก

ปุ่ม   และยังสามารถค้นหาตามชื่องานวิจัย ผู้จัดท า สังกัด ได้โดยสามารถพิมพ์ข้อมูลลงไปที่ข่อง            

 

 

หากต้องการดูรายละเอียดของงานวิจัยสามารถดูได้โดยคลิกปุ่ม                          ระบบจะแสดงข้อมูล 

ดังภาพตัวอย่าง 
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สามารถดไูฟล์เอกสารได้โดยคลิกที่ ปุ่ม   

 

3.2 การดูงานวิจัยของฉัน 

      การดูงานวิจัยของฉันจะแสดงข้อมูลเฉพาะงานวิจัยของตนเองและสามารถแก้ไขข้อมูลงานวิจัยได้

และเพ่ิมรายชื่อผู้ที่อยู่ในงานวิจัยได้  

      การเพิ่มดูงานวิจัยของฉันสามารถเพ่ิมได้โดยคลิกเมนู  ช้อมูลงานวิจัย  เลือก “งานวิจัยของฉัน” 
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     เมื่อคลิกเลือกจะได้ดังภาพ 

 
      3.2.1 การดูรายละเอียดงานวิจัย 

              สามารถดูรายละเอียดงานวิจัยของท่านได้ว่ามีข้อมูลรายละเอียดอะไรบ้างและมีผู้ที่ท าวิจัยมี

ใครบ้างโดยสามารถคลิกที่ปุ่ม                                ระบบจะแสดงรายละเอียดดังภาพตัวอย่าง 
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      3.2.2 การแก้ไขรายละเอียดงานวิจัย 

              สามารถแก้ไขข้อมูลรายละเอียดงานวิจัยของท่านได้โดยคลิกปุ่ม   

ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้แก้ไขดังภาพตัวอย่าง 
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 ท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ โดยงบประมาณต่างๆ หากช่องใดไม่มีให้กรอกเลข 0 จากนั้นคลิก

ปุ่ม   

 

 

 



8 
 

      3.2.3 การเพิ่มรายช่ือผู้วิจัย 

              สามารถเพ่ิมรายชื่อผู้ที่ท าวิจัยของท่านอื่นได้ท าให้ไม่ต้องกรอกข้อมูลใหม่ทุกคนโดยสามารถ

เพ่ิมได้โดยคลิกปุ่ม                     จากนั้นระบบจะท าการแสดงข้อมูลดังภาพ 

 

 
  

ให้ท าการเลือกผู้วิจัย  เลือกต าแหน่งในงานวิจัย  และเปอร์เซ็นการมีส่วนร่วมในงานวิจัย 

ของท่านนั้น  จากนั้นให้คลิกปุ่ม   

  

เมื่อคลิกปุ่มบันทึกสามารถตรวจสอบว่ามีรายชื่อปรากฏหรือไม่โดยคลิกปุ่ม   

 

      3.2.4 การลบงานวิจัย 

              สามารถลบงานวิจัยโดยการลบจะมี 2 กรณีคือ  

1. ถ้างานวิจัยนั้นมีชื่อท่านเพียงคนเดียวระบบจะท าการลบข้อมูลงานวิจัยนั้นออก 

2.   ถ้างานวิจัยนั้นมีผู้ท าหลายคนการลบจะลบเฉพาะเอาชื่อของท่านออกจากงานวิจัย

เท่านั้นข้อมูลงานวิจัยจะคงอยู่ และรายชื่อท่านอ่ืนจะคงอยู่  

การลบงานวิจัยสามารถท าได้ดังนี้โดยคลิกที่ปุ่ม                  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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สามารถยืนยันการลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม    

 

 

3.3 การเพิ่มวิจัยของฉัน 

      การเพ่ิมงานวิจัยของฉันเป็นการบันทึกงานวิจัยที่ท าใหม่เข้าไป โดยปกติหากมีผู้ท าวิจัยหลายคนให้

ตรวจสอบก่อนว่ามีผู้กรอกข้อมูลเข้าไปหรือยัง หากกรอกแล้วแต่ยังไม่มีรายชื่อตนเองสามารถเพ่ิมชื่อเข้า

ไปได้เพ่ือลดขั้นตอนการกรอกและป้องกันการกรอกข้อมูลซ้ าซ้อน หากยังไม่มีสามารถเพ่ิมงานวิจัยใหม่ได้ 

      ขั้นตอนเพิ่มงานวิจัยสามารถท าได้ดังนี้ คลิกเมนู ระบบงานวิจัย เพ่ือ เพิ่มงานวิจัยของฉัน  

 

 
  

      ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 
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 ขั้นตอนที่ 1   

 ให้ท าการค้นหาก่อนว่างานวิจัยที่ต้องการเพ่ิมมีผู้วิจัยที่ท าด้วยกันเคยเพิ่มไปหรือไม่ โดยค้นหาที่ช่อง  

      
         

 กรณทีี่ 1 หากพบข้อมูลท่านสามารถเพ่ิมตัวท่านเองเข้าไปในงานวิจัยนั้นโดยคลิกที่ปุ่ม     

 

ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

         

 
ให้เลือกต าแหน่งในงานวิจัยและกรอกเปอร์เซ็นการมีส่วนร่วมในงานวิจัย แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

จากนั้นท่านสามารถตรวจสอบได้ว่ามีชื่อหรือยังโดยคลิกเมนู “งานวิจัยของฉัน” 
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        กรณีท่ี 2 หากไม่พบสามารถเพ่ิมงานวิจัยใหม่ได้โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูล 

ดังภาพ 

 
 ท าการกรอกข้อมูลให้ครบโดยมีข้อก าหนดในบางช่องดังนี้ 
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        แหล่งเงิน :  หากมาจากแหล่งให้เลือกแหล่งเงินหลักเพียงแหล่งเงินเดียว   

        การกรอกงบประมาณ : เช่นได้รับงบประมาณแผ่นดิน ให้กรอกตัวเลขจ านวนเงินที่ได้เฉพาะช่อง

งบประมาณแผ่นดิน ส่วนช่องงบประมาณอ่ืนๆให้ใส่เลข 0  

          วันที่เสร็จสิ้น : หากยงัไม่เสร็จสามารถไม่ต้องกรอกได้  

          ไฟล์บทคัดย่อหรือฉบับเต็ม : ต้องเป็นไฟล์เดียวและเป็นไฟล์ pdf เท่านั้น   

  หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม                 จากนั้นระบบน าไปสู่งานวิจัยของฉัน

ต่อไป 

 

3.4 การดูกราฟสถิติงานวิจัย 

       สามารดูกราฟสถิตงานวิจัยของทั้งคณะได้โดยคลิกเมนู  ระบบงานวิจัย เลือก กราฟสถิติ

งานวิจัย  จะแสดงข้อมูลดังภาพ หากต้องการดูจ านวนให้น าเมาส์ไปวางบนแท่งกราฟ 

 

 
 

 3.5 รายงานข้อมูลวิจัยตามสาขา 

      สามารถดูรายงานข้อมูลวิจัยตามสาขาและตามปี พ.ศ. ที่ต้องการได้โดยคลิกเมนู   

ระบบข้อมูลวิจัย เลือก “รายงานข้อมูลวิจัยตามสาขา”  จะแสดงข้อมูลดังภาพ 

 
 ให้เลือกหน่วยงาน และเลือกปีที่ต้องการดู แล้วคลิกปุ่ม “ตกลง”  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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ท่านสามารถดึงข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  ที่อยู่ด้านล่าง 

 

 3.6 รายงานสรุปงบประมาณงานวิจัย 

      สามารถดูรายงานสรุปงบประมาณงานวิจัยได้โดยคลิก เมนู  ระบบข้อมูลวิจัย เลือก 

“รายงานสรุปงบประมาณงานวิจัย” ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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3.7 ข้อมูลทุนวิจัยของนักศึกษา 

     ข้อมูลทุนวิจัยของนักศึกษา จะเก็บข้อมูลเฉพาะนักศึกษาที่ขอทุนผ่านคณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีนั้น  โดยผู้กรอกข้อมูลเป็นเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย ท่านสามารถดูข้อมูลได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลวิจัย  

เลือก “ข้อมูลทุนวิจัยของนักศึกษา”  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

 

 
  

3.8 รายงานข้อมูลทุนวิจัยของนักศึกษาตามปี 

      รายงานข้อมูลทุนวิจัยของนักศึกษาตามปี สามารถเลือกปีที่ต้องการดูได้และสามารถดึง

ข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ Excel ได้ ท่านสามารถดูข้อมูลได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลวิจัย เลือก “รายงานข้อมูล

ทุนนักศึกษาตามป”ี ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

 

 
 

เลือกปีที่ต้องการ  แล้วคลิกปุ่ม ตกลง   ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ  
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4. การจัดการข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสาร 

การจัดการข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสารสามารถจัดเก็บข้อมูลการตีพิมพ์ของบุคลากรได้และน าข้อมูลไป

อ้างอิงในการท าประกันคุณภาพได้ 

4.1 การดูข้อมุลการตีพิมพ์ในวารสาร 

      การดูข้อมุลการตีพิมพ์ในวารสารจัดท าไว้ให้ส าหรับให้บุคคลทั่วไปสามารถค้นหางานตีพิมพ์ของ 

บุคลากรและดูรายละเอียดของงานตีพิมพ์ได้ โดยสามารถคลิกเมนู ข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสาร เลือก “ข้อมูล

การตีพิมพ์ในวารสาร”  

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 

 
สามารถค้นหางานตีพิมพ์ได้ตามชื่อเรื่อง ผู้จัดท า สังกัด ได้โดยสามารถพิมพ์ข้อมูลลงไปที่ข่อง            
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หากต้องการดูรายละเอียดของงานตีพิมพ์สามารถดูได้โดยคลิกปุ่ม                          ระบบจะแสดง

ข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 

 
       สามารถดูไฟล์เอกสารได้โดยคลิกที่ปุ่ม   

 

 

4.2 การดูงานตีพิมพ์ในวารสารของฉัน 

      การดงูานตีพิมพ์ในวารสารของฉันจะแสดงข้อมูลเฉพาะงานตีพิมพ์ในวารสารของตนเองและสามารถ

แก้ไขข้อมูลงานตีพิมพ์ในวารสารได้และเพ่ิมรายชื่อผู้ที่อยู่ในงานพิมพิม์ในวารสารได้  

      การดูงานตีพิมพ์ในวารสารวิจัยของฉันสามารถเพ่ิมได้โดยคลิกเมนู  ช้อมูลงานวิจัย  เลือก “งาน

ตีพิมพ์ในวารสารของฉัน” 



17 
 

 
     เมื่อคลิกเลือกจะได้ดังภาพ 

 
      4.2.1 การดูรายละเอียดการตีพิมพ์ในวารสาร 

              ท่านสามารถดูรายละเอียดงานตีพิมพ์ในวารสารของท่านได้ว่ามีข้อมูลรายละเอียดอะไรบ้าง

และมีผู้ที่ตีพิมพ์ด้วยมีใครบ้างโดยสามารถคลิกที่ปุ่ม                                ระบบจะแสดงรายละเอียดดังภาพ

ตัวอย่าง 
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      4.2.2 การแก้ไขรายละเอียดงานตีพิมพ์ในวารสาร 

              ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลรายละเอียดงานตีพิมพ์ในวารสารของท่านได้โดยคลิกปุ่ม   

ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้แก้ไขดังภาพตัวอย่าง 

 
 ท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม   

 

      4.2.3 การเพิ่มรายช่ือผู้ตีพิมพ์ 

              สามารถเพ่ิมรายชื่อผู้ที่ตีพิมพ์ของท่านอ่ืนได้ท าให้ไม่ต้องกรอกข้อมูลใหม่ทุกคนโดยสามารถ

เพ่ิมได้โดยคลิกปุ่ม                     จากนั้นระบบจะท าการแสดงข้อมูลดังภาพ 
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 ให้ท าการเลือกผู้ตีพิมพ์  จากนั้นให้คลิกปุ่ม   

 

 เมื่อคลิกปุ่มบันทึกสามารถตรวจสอบว่ามีรายชื่อปรากฏหรือไม่โดยคลิกปุ่ม   

 

      4.2.4 การลบงานตีพิมพ์ในวารสาร 

              สามารถลบงานตีพิมพ์ในวารสารโดยการลบจะมี 2 กรณีคือ  

1. ถ้างานวิจัยนั้นมีชื่อเพียงคนเดียวระบบจะท าการลบข้อมูลงานตีพิมพ์ในวารสารนั้นออก 

2. ถ้างานตีพิมพ์ในวารสารนั้นมีผู้ท าหลายคนการลบจะลบเฉพาะเอาชื่อของท่านออกจาก

งานตีพิมพ์ในวารสารเท่านั้นข้อมูลงานตีพิมพ์ในวารสารจะคงอยู่ และรายชื่อท่านอ่ืนจะคงอยู่  

 

การลบงานตีพิมพ์ในวารสารสามารถท าได้ดังนี้โดยคลิกท่ีปุ่ม                  ระบบจะแสดง

ข้อมูลดังภาพ 
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สามารถยืนยันการลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม    

 

 

4.3 การเพิ่มงานตีพิมพ์ในวารสารของฉัน 

      การเพ่ิมงานตีพิมพ์ในวารสารของฉันเป็นการบันทึกงานตีพิมพ์ที่ท าใหม่เข้าไป โดยปกติหากมีผู้ท า

หลายคนให้ตรวจสอบก่อนว่ามีผู้กรอกข้อมูลเข้าไปหรือยัง หากกรอกแล้วแต่ยังไม่มีรายชื่อตนเองสามารถ

เพ่ิมชื่อเข้าไปได้เพ่ือลดขั้นตอนการกรอกและป้องกันการกรอกข้อมูลซ้ าซ้อน หากยังไม่มีสามารถเพ่ิมงาน

ตีพิมพ์ในวารสารใหม่ได้ 

      ขั้นตอนเพิ่มงานตีพิมพ์ในวารสารสามารถท าได้ดังนี้ คลิกเมนู ข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสาร เลือก 

“เพิ่มงานตีพิมพ์ในวารสารของฉัน”  

 
  

ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 
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 ขั้นตอนที่ 1   

 ให้ท าการค้นหาก่อนว่างานพีพิมพ์ที่ต้องการเพ่ิมมีผู้ทีท่ าด้วยกันเคยเพ่ิมไปหรือไม่ โดยค้นหาที่ช่อง  

      
        

 กรณทีี่ 1 หากพบข้อมูลท่านสามารถเพ่ิมตัวท่านเองเข้าไปในงานตีพิมพ์นั้นโดยคลิกท่ี 

 

ปุ่ม    ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ         
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ให้ตรวจสอบว่าผู้วิจัยเป็นชื่อของท่านหรือไม่ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

จากนั้นท่านสามารถตรวจสอบได้ว่ามีชื่อหรือยังโดยคลิกเมนู “งานตีพิมพ์ในวารสารของฉัน” 

 

        กรณีท่ี 2 หากไม่พบสามารถเพ่ิมงานตีพิมพ์ในวารสารใหม่ได้โดยคลิกปุ่ม   

  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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ท าการกรอกข้อมูลให้ครบโดยมีข้อก าหนดในบางช่อง ดังนี้ 

       ปีของวารสาร :  เป็นตัวเลขเท่านั้น  เช่น 5 

       ฉบับที ่: เป็นตัวเลขเท่านั้น  เช่น 10 

       ช่วงที่ออก : อักษรผสมตัวเลขได้ หากยังไม่เสร็จสามารถไม่ต้องกรอกได้  

       ไฟล์แนบ : ต้องเป็นไฟล์เดียวและเป็นไฟล์ pdf เท่านั้น   

 

 หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม                 จากนั้นระบบน าไปสู่งานตีพิมพ์ในวารสาร

ของฉันต่อไป 
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4.4 การดูกราฟสถิติงานตีพิมพ์ในวารสาร 

                 สามารดูกราฟสถิตงานตีพิมพ์ในวารสารทั้งคณะย้อนหลัง 3 ปี ได้โดยคลิกเมนู  ข้อมูลการ

ตีพิมพ์ในวารสาร เลือก “กราฟสถิติงานตีพิมพ์ในวารสาร”   จะแสดงข้อมูลดังภาพ หากต้องการดูจ านวนให้น า

เมาส์ไปวางบนแท่งกราฟ 

 
 

 4.5 รายงานข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสารตามสาขา 

 ท่านสามารดูรายงานข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสารวิจัยตามสาขาและตามปีพศ ที่ต้องการได้โดย 

คลิกเมนู  ข้อมูลการตีพิมพ์ในวารสาร เลือก “รายงานข้อมูลวิจัยตามสาขา”  จะแสดงข้อมูลดังภาพ 

 
 ให้เลือกหน่วยงาน และเลือกปีที่ต้องการดู แล้วคลิกปุ่ม “ตกลง”  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

ตัวอย่าง 
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ท่านสามารถดึงข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  ที่อยู่ด้านล่าง 

 

 4.6 รายงานสรุปจ านวนงานตีพิมพ์ในวารสาร 

       สามารถดูรายงานสรุปจ านวนงานตีพิมพ์ในวารสารได้โดยคลิกเมน ู “รายงานสรุปจ านวน

งานตีพิมพ์” ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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5. การจัดการข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 

การจัดการข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการสามารถจัดเก็บข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ

ของบุคลากรได้และน าข้อมูลไปอ้างอิงในการท าประกันคุณภาพได้ 

 

5.1 การดูข้อมุลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 

                การดูข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการจัดท าไว้ให้ส าหรับให้บุคคลทั่วไปสามารถค้นหางาน

ตีพิมพ์งานประชุมวิชาการของบุคลากรและดูรายละเอียดของงานตีพิมพ์ได้ โดยสามารถคลิกเมนู ข้อมูลการ

ประชุมวิชาการ เลือก “ข้อมูลการตีพิมพ์ประชุมวิชาการ”  

 

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 

 
สามารถค้นหางานตีพิมพ์ได้ตามชื่อเรื่อง ผู้จัดท า สังกัด ได้โดยสามารถพิมพ์ข้อมูลลงไปที่ข่อง            

 

 

หากต้องการดูรายละเอียดของงานตีพิมพ์สามารถดูได้โดยคลิกปุ่ม                          ระบบจะแสดง

ข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 



27 
 

 
       สามารถดูไฟล์เอกสารได้โดยคลิกที่ปุ่ม   

 

 

5.2 การดูงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของฉัน 

      การดงูานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของฉันจะแสดงข้อมูลเฉพาะงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ

ของตนเองและสามารถแก้ไขข้อมูลงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการได้และเพ่ิมรายชื่อผู้ที่อยู่ในงาน

ตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการได้  

      การดูงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของฉันสามารถเพ่ิมได้โดยคลิกเมนู  ข้อมูลการประชุม

วิชาการ  เลือก “งานประชุมวิชาการของฉัน” 
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     เมื่อคลิกเลือกจะได้ดังภาพตัวอย่าง 

 
      5.2.1 การดูรายละเอียดการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 
 

              ท่านสามารถดูรายละเอียดงานตีพิมพ์ในงาน ประชุมวิชาการของท่านได้ว่า

มีข้อมูลรายละเอียดอะไรบ้างและมีผู้ที่ตีพิมพ์ด้วยมีใครบ้าง โดยสามารถคลิกที่ปุ่ม                                

ระบบจะแสดงรายละเอียดดังภาพตัวอย่าง 
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      5.2.2 การแก้ไขรายละเอียดงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 

              ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลรายละเอียดงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของท่านได้โดยคลิกปุ่ม   

ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้แก้ไขดังภาพตัวอย่าง 
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 ท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม   

 

      5.2.3 การเพิ่มรายช่ือผู้ตีพิมพ์/น าเสนอ 

              ท่านสามารถเพ่ิมรายชื่อผู้ที่ตีพิมพ์ของท่านอ่ืนได้ท าให้ไม่ต้องกรอกข้อมูลใหม่ทุกคนโดย

สามารถเพ่ิมได้โดยคลิกปุ่ม                     จากนั้นระบบจะท าการแสดงข้อมูลดังภาพ 
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 ให้ท าการเลือกผู้น าเสนอ  จากนั้นให้คลิกปุ่ม   

  

เมื่อคลิกปุ่มบันทึกสามารถตรวจสอบว่ามีรายชื่อปรากฏหรือไม่โดยคลิกปุ่ม   

 

      5.2.4 การลบงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 

              สามารถลบงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการโดยการลบจะมี 2 กรณีคือ  

1. ถ้างานวิจัยนั้นมีชื่อท่านเพียงคนเดียวระบบจะท าการลบข้อมูลงานตีพิมพ์ในงานประชุม 

วิชาการนั้นออก 

2.   ถ้างานตีพิมพ์ในวารสารนั้นมีผู้ท าหลายคนการลบจะลบเฉพาะเอาชื่อของท่านออกจาก

งานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการเท่านั้นข้อมูลงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการจะคงอยู่ และรายชื่อท่านอ่ืนจะคง

อยู่  

การลบงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการสามารถท าได้ดังนี้โดยคลิกที่ปุ่ม                  ระบบจะ

แสดงข้อมูลดังภาพ 
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สามารถยืนยันการลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม    

5.3 การเพิ่มงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของฉัน 

      การเพ่ิมงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการของฉันเป็นการบันทึกงานตีพิมพ์ที่ท าใหม่เข้าไป โดยปกติ

หากมีผู้ท าหลายคนให้ตรวจสอบก่อนว่ามีผู้กรอกข้อมูลเข้าไปหรือยัง หากกรอกแล้วแต่ยังไม่มีรายชื่อตนเอง

สามารถเพ่ิมชื่อเข้าไปได้เพ่ือลดขั้นตอนการกรอกและป้องกันการกรอกข้อมูลซ้ าซ้อน หากยังไม่มีสามารถเพ่ิมงาน

ตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการใหม่ได้ 

      ขั้นตอนเพิ่มงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการสามารถท าได้ดังนี้ คลิกเมนู ข้อมูลการประชุม

วิชาการ เลือก “เพิ่มงานประชุมวิชาการของฉัน”  

 
  

ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพตัวอย่าง 
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 ขั้นตอนที่ 1   

 ให้ท าการค้นหาก่อนว่างานพีพิมพ์ที่ต้องการเพ่ิมมีผู้ที่ท าด้วยกันเคยเพ่ิมไปหรือไม่ โดยค้นหาที่ช่อง  

      
 

          กรณทีี่ 1 หากพบข้อมูลท่านสามารถเพ่ิมตัวท่านเองเข้าไปในงานตีพิมพ์นั้นโดยคลิกที่ปุ่ม    

 ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ         
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ให้ตรวจสอบว่าผู้ตีพิมพ์เป็นชื่อของท่านหรือไม่ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

จากนั้นท่านสามารถตรวจสอบได้ว่ามีชื่อหรือยังโดยคลิกเมนู “งานประชุมวิชาการของฉัน” 

 

        กรณีท่ี 2 หากไม่พบสามารถเพ่ิมงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการใหม่ได้โดยคลิกปุ่ม   

 ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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 ท าการกรอกข้อมูลให้ครบโดยมีข้อก าหนดในบางช่องดังนี้ 

       ประเภทของวารสาร : มีตัวเลือกดังนี้  

        
       ประเภทของวารสาร : มีตัวเลือกดังนี้ คือ การน าเสนอภาคบรรยาย และ การน าเสนอภาค

โปสเตอร์ 

       ไฟล์แนบ : ต้องเป็นไฟล์เดียวและเป็นไฟล์ pdf เท่านั้น   

 หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม                 จากนั้นระบบน าไปสู่งานประชุม

วิชาการของฉันต่อไป 
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5.4 การดูกราฟสถิติงานตีพิมพใ์นงานประชุมวิชาการ 

      สามารถดูกราฟสถิตงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการทั้งคณะย้อนหลัง 3 ปี ได้โดยคลิกเมนู   

ข้อมูลการประชุมวิชาการ เลือก “กราฟสถิติงานงานประชุมวิชาการ” จะแสดงข้อมูลดังภาพ หากต้องการดู

จ านวนให้น าเมาส์ไปวางบนแท่งกราฟ 

 
 5.5 รายงานข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการตามสาขา 

                สามารถดูรายงานข้อมูลการตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการตามสาขาและตามปี พ.ศ. ที่

ต้องการได้โดยคลิกเมนู  ข้อมูลการตีพิมพ์ประชุมวิชาการ เลือก “รายงานข้อมูลวิจัยตามสาขา”  จะแสดง

ข้อมูลดังภาพ 

 
 ให้เลือกหน่วยงาน และเลือกปีที่ต้องการดู แล้วคลิกปุ่ม “ตกลง”  ระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

ตัวอย่าง 
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ท่านสามารถดึงข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  ที่อยู่ด้านล่าง 

 

 5.6 รายงานสรุปจ านวนงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการ 

       สามารถดูรายงานสรุปจ านวนงานตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการได้โดยคลิกเมนู  “รายงาน

สรุปจ านวนงานประชุมวิชาการ” ระบบจะแสดงข้อมูล ดังภาพตัวอย่าง 
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6.  การออกจากระบบ 

 เมื่อใช้งานเสร็จทุกครั้งต้องออกจากระบบ โดยคลิกที่เมนู    

 

 

 

 


